N° 2539 SUPLEMENTO Jodo Pessoa, 11 de abril de 2026 Secretaria de Estado da Fazenda

GOVERNO
DA PARAIBA

ANEXO I - PORTARIA N° 00059/2026/SEFAZ, DE 28/3/2026

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE AO PROGRAMA DE
TELETRABALHO — REGIME DE EXECUCAO HIBRIDA

A SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA, pessoa juridica de direito publico com

sede na , neste ato representado pelo seu Secretario,
Sr. , com anuéncia da chefia imediata Sr.
do (a) (DENOMINAGAO DO SETOR), e o Servidor.

(NOME DO

ADERENTE AO REGIME DE TELETRABALHO), inscrito(@a) no CPF sob o n°
, ocupante do cargo de

matricula ne , residente e domiciliado a

bairro , N0 municipio de , CEP n.

, e-mail e telefone

celular n© , resolvem firmar e acordar entre sio

presente TERMO, nas seguintes clausulas, fundamentado no Decreto Estadual n®

41.700, de 06 de outubro de 2021 e na Portaria n© /SEFAZ, de de
de 2026.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente TERMO tem por objeto formalizar a adesao do servidor ao Programa
de Teletrabalho, em regime de execucgdo hibrida, com a previsdo de até 02 (dois)
dias semanais e sua responsabilidade relativa a realizagdo de suas atividades
laborais, observando-se o foco em resultados, desempenho e eficiéncia
administrativa, nos termos e condicdes a seguir estabelecidos.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
2.1. O servidor aderente ao Programa de Teletrabalho obriga-se a:

I - providenciar e custear as estruturas fisicas e tecnoldgicas necessarias e
compativeis com as atividades a serem desenvolvidas no teletrabalho;

II - cumprir, no minimo, as metas de desempenho estabelecidas;

III - atender as convocagOes para comparecimento as dependéncias do érgdo ou
entidade, no interesse da Administracdo Publica, desde que seja respeitada a
antecedéncia minima de 01 (um) dia Util;

IV - manter telefones de contato permanente atualizados e ativos;

V - consultar diariamente correio eletrénico (e-mail) institucional individual efou
outro canal de comunicacdo institucional previamente definido, inclusive via
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aplicativo multiplataforma de mensagens instantaneas efou outro rec
tecnologia da informacao;

VI - informar a chefia imediata, por meio de mensagens de correio eletré
institucional individual, sobre a evolugdo do teletrabalho, como também indic
eventual dificuldade, divida ou informacdo que possa atrasar ou prejudicar o seu
andamento;

VII - reunir-se com a chefia imediata, mediante prévio aviso, para apresentar
resultados parciais e finais, inclusive por meio de videoconferéncia ou outro meio
de tecnologia da informacdo, proporcionando o acompanhamento da evolucdo dos
trabalhos e fornecimento de demais informacdes;

VIII - retirar processos e demais documentos das dependéncias do drgdo ou
entidade, quando necessario, e devolvé-los integros ao término do trabalho ou
quando solicitado pela chefia imediata ou gestor da unidade;

IX - observar as normas e 0s procedimentos relativos a seguranca da informacao
institucional e guardar sigilo a respeito das informagbes contidas nos processos e
documentos que lhe forem atribuidos em regime de teletrabalho, sob pena de
responsabilidade, nos termos da legislacdo em vigor;

X - realizar as atividades presenciais na sede da Secretaria de Estado da Fazenda
nos dias e horarios determinados pela chefia imediata e efetuar o registro da
frequéncia correspondente de acordo com os instrumentos disponibilizados pela
SEFAZ.

§ 1°. O servidor podera, caso julgue necessario, comparecer ao seu local de
trabalho, a fim de sanar dlvidas que, porventura, surjam na execucdo dos
trabalhos.

§ 29 0 comparecimento presencial ao 6rgdo ndo gera direito a quaisquer beneficios
ou indenizacdes;

§ 39 A participacdo do servidor em regime de teletrabalho ndo modifica a sua
lotacdo ou seu exercicio.

§ 49 As atividades executadas pelo servidor em regime de teletrabalho deverdo ser
cumpridas diretamente por ele, sendo vedada sua realizacdo por terceiros,
servidores ou ndo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

§ 592 A ocorréncia de dificuldades técnicas com o acesso remoto aos sistemas
institucionais ndo configurara justificativa para o ndo cumprimento das metas,
devendo o servidor, sempre que necessario, comparecer na respectiva unidade de
lotacdo e executar suas atividades na forma presencial.

2.2. Compete a chefia imediata:

I - estabelecer metas e plano de trabalho, mensalmente, encaminhando-a Geréncia
Executiva de Gestao de Pessoas;

11 - acompanhar o trabalho e a adaptacdo dos servidores em regime de teletrabalho;
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III - aferir e monitorar o cumprimento das metas de desempenho estabele
IV - responder pelo controle dos resultados obtidos em face das metas fixada
V - atestar a execucdo das atividades desempenhadas pelo servidor;

VI - encaminhar relatdrio para a Geréncia Executiva de Gestdo de Pessoas, informand
eventuais descumprimento das metas, a fim de que seja realizado o registro de
auséncia, se for o caso;

VII- Encaminhar a Geréncia Executiva de Gestdo de Pessoas, os Termos de Ciéncia e
Responsabilidade de Teletrabalho firmados e revogados.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS METAS DE DESEMPENHO E DO PRAZO DE
CUMPRIMENTO

3.1. As metas serdo as estabelecidas em plano de trabalho, utilizando o Formulario de
Afericao de Desempenho.

§ 1° O alcance das metas de desempenho e o cumprimento dos prazos fixados, nos
termos previstos, equivalera ao cumprimento da jornada de trabalho.

§ 292 Na hipdtese de atraso injustificidvel no cumprimento das metas de desempenho,
o servidor ndo se beneficiara da equivaléncia de jornada mencionada no § 19,
relativamente aos dias que excederem o prazo inicialmente fixado para o cumprimento
das metas, caso em que podera restar configurada, falta ndo justificada, inassiduidade
habitual, abandono de cargo ou impontualidade, nos termos da Lei Complementar N©
58/2003, salvo por motivo devidamente justificado e aceito pelo gestor deste termo de
COMPromisso.

§ 39 A concretizacdo de volume de trabalho superior as metas de desempenho efou o
desempenho de atividades laborativas em horérios e dias diferentes do expediente
normal ndo gerard, para qualquer efeito, contagem de horas excedentes de trabalho.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. O presente instrumento tera vigéncia de , @ contar da sua assinatura,
podendo esse prazo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, por meio de termo
aditivo.

CLAUSULA QUINTA - DA EXTINGAO
5.1. O presente termo de compromisso podera ser extinto, a qualquer tempo, mediante:

I - solicitagao de exclusdo do regime de teletrabalho pelo servidor; ou
II — por revogagao, no interesse da administragao, de forma justificada.

Paragrafo unico. No caso da desautorizac@o disposta no inciso II, o servidor tera o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis para deixar de exercer as atividades em modalidade teletrabalho,
a contar de sua regular ciéncia, sem prejuizo do cumprimento das metas do més em curso.
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CLAUSULA SEXTA - DO ADITAMENTO

6.1. O presente termo podera ser aditado, por conveniéncia da Administracdo, por
termo aditivo.

Jodo Pessoa/PB, de

(nome e assinatura da chefia imediata)
(nome drgdo/entidade)

(nome e assinatura do servidor)
Servidor
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ANEXO II - PORTARIA N° 00059/2026/SEFAZ, DE 28/3/

TERMO DE PACTUAGCAO DE ATIVIDADES E METAS

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome:

Matricula:

Unidade de Exercicio:

PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DE TELETRABALHO

Atividades Meta Mensal Inicio Término
Pactuadas (Produto a ser

(Descrigao das entregue)
Atividades)

Periodo de Teletrabalho Pactuado:

Formas de realizacdo do Teletrabalho: ( ) dias seguidos ( ) dias alternados

Cronograma dos dias de Teletrabalho:

Comparecimento ao local de trabalho para avaliagdo de desempenho e eventual
revisao e ajustes de atividades e metas pactuadas:

3. DECLARACAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS PARA O
TELETRABALHO

O servidor identificado no item 1 declara atender as normas relativas ao teletrabalho
do Governo do Estado da Paraiba, na forma estabelecida pelo Decreto n® 41.700,
de 06 de outubro de 2021, e pactuagdao com a Chefia imediata e aval da chefia
mediata.

Assinatura do Servidor Chefe Imediato

Este formulario devera ser assinado eletronicamente pelo servidor e pela chefia imediata.
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ANEXO III - PORTARIA N° 00059/2026/SEFAZ, D
28/3/2026

FORMULARIO DE AFERICAO DO DESEMPENHO

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome:

Matricula:

Unidade de Exercicio:

Formulario de Pactuacdo de Atividades e Metas

Més de Afericdo: Dias em Teletrabalho:

Produtos Entregues/Metas Mensais:

Resultado da Analise:

( ) Atendido

() Ndo Atendido

Observacgoes:

Assinatura do Servidor Assinatura do Chefe Imediato

Assinatura do Chefe Mediato

Este formulario devera ser assinado eletronicamente pelo servidor, chefia imediata e chefia mediata.
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N° 2539 SUPLEMENTO

Jodo Pessoa, 11 de abril de 2026

Secretaria de Estado da Fazenda

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

LOTACAO:

GOVERNO
DA PARAIBA

ANEXO IV - PORTARIA N2 00059/2026/SEFAZ, DE 28/3/2026

MATRICULA:

SERVIDOR:

FOLHA DE PONTO REFERENTE AO MES:

PRIMEIRO EXPEDIENTE

SEGUNDO EXPEDIENTE

DIA

ENTRADA

SAIDA

ENTRADA

SAIDA

HORA

RUBRICA

HORA

RUBRICA

HORA

RUBRICA

HORA

RUBRICA
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CHEFE IMEDIATO
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